Ausschreibung — Digitale Assistenz der Schulleitung

Die SportOberschule Leipzig schreibt die befristete Vergabe einer Dienstleistung im Bereich der
digitalen Assistenz der Schulleitung aus.

Leistungsbeschreibung:

Der/die Auftragnehmer:in Gibernimmt im Rahmen des beauftragten Zeitraums insbesondere folgende
Aufgaben:

e Unterstutzung bei der Einrichtung, Wartung und Weiterentwicklung digitaler Systeme der
Schule, einschlie3lich der Nutzerverwaltung (LernSax, Schulmanager, Netzwerk).

e Entlastung der Schulleitung sowie der fir digitale Bildung verantwortlichen Lehrkrafte (PITKO)
bei administrativen Aufgaben im Zusammenhang mit digitalen Tools.

o Mitwirkung bei der Weiterentwicklung bestehender sowie Umsetzung neuer digitaler
Strukturen und Prozesse an der Schule.

e Zusammenarbeit mit dem MPZ/LECOS

e Unterstitzung bei der Wartung von Hard- und Software (nach Bedarf und in Absprache).

Zeitraum der Leistungserbringung:

Die Dienstleistung ist im Zeitraum vom 17.08.2026 bis zum 16.08.2027 zu erbringen. Die zeitliche
Gestaltung der Ausfihrung obliegt dem/der Auftragnehmer:in im Rahmen der zu erfillenden
Aufgaben.

Anforderungen an den/die Auftragnehmer:in:

e Sicherer Umgang mit gangigen digitalen Systemen und Tools im schulischen Kontext

e Technisches Grundversténdnis im Bereich IT-Administration (z. B. Nutzerverwaltung, Wartung
einfacher Hard- und Softwarekomponenten).

e Strukturierte, eigenverantwortliche Arbeitsweise und Kommunikationsfahigkeit.

e Winschenswert: Erfahrung im Bildungsbereich oder im Umgang mit Schulen.

Bewerbungsfrist:

Bitte reichen Sie lhre Interessensbekundung mit einer kurzen Darstellung Ihrer Qualifikation und
bisherigen Erfahrungen bis zum 30.06.2026 unter folgender Adresse ein:

s.menza@sportoberschule-le.de

Bei Fragen steht lhnen Frau Menza gern unter 0341/98423-19 zur Verfigung.
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